Dyrektor Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji ,,Pszczelnik” w Siemianowicach Slaskich oglasza
nabdr na stanowisko pracy: Ksiggowa
w Miejskim OSrodku Sportu i Rekreacji ,,Pszczelnik” w Siemianowicach Slaskich

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze magisterskie,

b) co najmniej 3 — letni staz pracy,

c) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

d) nieposzlakowana opinia,

¢) obywatelstwo polskie,

f) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

g) nieskazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umy$ine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

2, Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych, o podatku dochodowym od 0s6b
fizycznych, o systemie ubezpieczen spotecznych, o pracowniczych planach kapitatowych,

o pracownikach samorzadowych,

b) umiejetnos¢ obstugi komputera,

¢) dodatkowym atutem bedzie do§wiadczenie zwigzane z zakresem wykonywanych zadaf na
stanowisku.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku urzedniczym:

a) prowadzenie ewidencji ksiggowej operacji gospodarczych w wyznaczonym zakresie,

b) prowadzenie ewidencji analitycznej kont rozrachunkowych w wyznaczonym zakresie,

¢) sporzadzanie projektéw sprawozdan budzetowych na podstawie prowadzonych ewidencji
ksiggowych,

d) wspétpraca z Gtéwnym Ksiggowym w zakresie kontroli gospodarki kasowej,

e) wspolpraca z pracownikiem kadr przy sporzadzaniu list ptac,

f) wspélpraca przy sporzadzaniu dokumentacji rozliczeniowej z ZUS i US,

g) wdrozenie i prowadzenie spraw zwigzanych z PPK.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny — podpisany wlasnorecznie,

b) kwestionariusz osobowy - podpisany wiasnorecznie,

¢) zyciorys zawodowy ( CV ) - podpisany wiasnorecznie,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztalcenie,

e) kserokopie dokument6éw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe (staz pracy),

f) dokument stwierdzajgcy nieposzlakowang opinig (np. referencje, opinia o pracy itp.),

g) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na ww. stanowisku - podpisane
wlasnorecznie,

h) o§wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych - podpisane wiasnorecznie,

i) o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe - podpisane
wlasnorecznie,

J) zgoda na przetwarzanie danych osobowych, zgodna ze wzorem stanowigcym zatgeznik nr 1 do
ogloszenia - podpisane wiasnorecznie,

k) oswiadczenie o niekaralnosci kandydata karg zakazu pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004r.

o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych - podpisane wlasnorecznie.




5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) praca biurowa w pelnym wymiarze czasu pracy,

b) obowigzujg nastepujace normy czasu pracy:

- 8 godzin na dobe, przy zachowaniu 40 godzin $redniotygodniowego wymiaru czasu pracy,
w przecietnie pieciodniowym tygodniu pracy, w 3- miesigcznym okresie rozliczeniowym

¢) stanowisko pracy zlokalizowane w budynku administracyjnym Miejskiego O$rodka Sportu
i Rekreacji ,,Pszczelnik” w Siemianowicach Slqskich, Park Pszczelnik, 1 pietro, brak windy.

6. W listopadzie 2019 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepelmosprawnych, w rozumieniu
przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b niepelnosprawnych

wyniést powyzej 6 %.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego na adres
Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji ,Pszczelnik” w Siemianowicach Slgskich, 41-100
Siemianowice Slaskie,Park Pszczelnik w zamknigtej kopercie, opatrzonej adnotacja :

Nabér na stanowisko Ksiegowa w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji ,,Pszczelnik”
w Siemianowicach Slaskich oraz swoim imieniem, nazwiskiem, adresem do korespondencji,
numerem telefonu w terminie do 17.12.2019 r.

(decyduje data wptywu do Sekretariatu Miejskiego O$rodka Sportu i Rekreacji ,,Pszczelnik™)
Dokumenty ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Powyzszy nabér zostanie przeprowadzony dwuetapowo .

I etap selekcji polegal bedzie na weryfikacji ztozonych dokumentéw pod wzgledem spehnienia
,wymagan niezbednych” okreslonych w pkt 1 ogloszenia przez powolang Zarzgdzeniem Dyrektora
Komisje Rekrutacyjng. Oferta, ktéra nie spetni wymagan niezbgdnych nie zostanie dopuszczona do II
etapu selekcji.

IT etap selekcji polegat bedzie na przystapieniu kandydata do testu kwalifikacyjnego lub rozmowy
kwalifikacyjnej, badz do obu wymienionych form. Zakres wiedzy zostal okreslony
w pkt 2 ogloszenia ,,wymagania dodatkowe”. Rozstrzygniecie naboru nastgpi na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (tekst jedn. Dz.U. z 2018r. poz.
1260).

Siemianowice Slaskie, 02.12.2019 r.




Zatacznik nr 1 do ogloszenia

Siemianowice Slaski€,....................oc......

.....................................

imi¢ i nazwisko wyrazajacego zgode

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w zlozonych
dokumentach w celu przeprowadzenia naboru na wolne stanowisko urzednicze ksiggowej

w Miejskim O$rodku Sportu i Rekreacji ,,Pszczelnik” w Siemianowicach Slaskich.

.....................................

data i podpis

Na podstawie art. 7 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) ma Pan/Pani prawo do
wycofania zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodnosé

z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.




